
 

 لائحة وإجراءات النقد من المتبرع للمستفيد    1صفحة | 

 م20/11/2024في  19اعتمدت في اجتماع مجلس إدارة الجمعية رقم 

 جمعية العلا الصحية 

/ 

 

 ******* 
 م . 20/11/2024المنعقد في  19أعتمدت في اجتماع مجلس إدارة الجمعية رقم 

 :تعريف  .1
جلـب النقـد عـن طرʈـق اݍݨɺـات المانحـة    للمسـتفيدين، وʈتـمالنقـــد ɸـــو المـورد الرئʋـس لݏݨمعيـة لتقديـم خدماٮڈـا  

وقطـاع الأعمـال وʈتـم تȘبعـھ Ȋعنايـة مـن المتبـرع للمسـتفيد. وذلـك لضمـان وصولـھ إلـى المسـتفيدين المسـتحق؈ن، 

 قصودة .المراض غالأ ࢭʏ واسـتخدامھ 

  الأهداف: .2

  ة توجيھ الأموال. ھفيشفاضمانɸونزا 
  ـق الغرض اݝݰدد.فحماية حقوق المتفع وضمان استخدام الأموال و 
  .ات المعنيةɺز المساءلة والثقة ب؈ن اݍݨʈعزȖ 
  لɢشȊ المستحق؈ن ʄإڲ ʏعال ومنظم.فضمان وصول الدعم الماڲ 
  بع النقد من المتفع للمستفيد وضمانȘالأموال. ـي توجيھ ف  والمساءلة افيةفالش ت 
   ܵݰيــح Ȋشــɢل  المســتحق؈ن  إلــى  المالــي  الدعــم  وصــول  وضمــان  المتبــرع  حقــوق  ـــراض  غللأ   قافو حمايــة 

 اݝݰــددة

 الصلاحيات: .٣
:ʏالنحو التاڲ ʄذه اللائحة المدير التنفيذي أو من ينوب عنھ عڴɸ عن تنفيذ 

ً
 يɢون مسؤولا

  .متثال
ً
 وضع سياسات وجراءات واܷݰة لتوجيھ النقود وضمان الا

 توجيھ الأموال  فالموا ʄللسياسات اݝݰددة.  قافو قة عڴ 
  .ات المعنيةɺعة تنفيذ الإجراءات وضمان القام اݍݨȊمتا 
  .ر المالية وضمان دقة الܦݨلات الماليةʈمراجعة التقار 
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  شأن توجيھ الأموال. التواصل معȊ ات المانحة أو الرقابيةɺاݍݨ 

 إجراءات تلقي النقد من المتبرع للمستفيد: .٤
 رضھ.غدر النقد و صتوثيق مـ -١
حتياجات اݝݰددة للمستفيدين.  -٢

ً
 تحديد الا

 توجيھ النقد Ȋشɢل مباشر لتلبية احتياجات المستفيدين. -٣
ستخدام المناسب للنقد  -٤

ً
 توثيق عمليات التوزʉع والا

 تلقي النقد:آلية  .٥
 وʈتــم تحوʈــل المبالــغ المتبــرع ٭ڈــا عــن طرʈــق اݍݰســابات الرســمية لݏݨم

ً
عيــة  اݍݨمعيــة لاتقبــل اســتلام أي مبالــغ نقــدا

 .بالبنــوك المعتمــدة

 الإجراءات بعد تلقي النقد من المتبرع: .٦
 يتضمن البيانات التالية: بالتبرع،إصدار إيصال للمتبرع 

  ة المتفعةɺاسم اݍݨ 
 قيمة التفع 
  خ التفعʈتار 
 الغرض من التفع 

 تسجيل التبرع في حسابات الجمعية: .٧
  التفعالتأكد من نوع  و   ـي حسابات اݍݨمعية لضمان تȘبعھ Ȋسɺولةفعند وصول تفع لݏݨمعية يجب Ȗܦݨيلھ  

 .  ) قيدأو غ؈ف م مقيد(

 إعداد تقرير عن التبرعات النقدية: .٨
 تقرير شهري عن التبرعات النقدية، يتضمن البيانات التالية:يجب إعداد 

 رقم التفع 
  اسم المتفع 
 قيمة التفع 
  خ التفعʈتار 

 توزيع النقد على المستفيدين: .٩
لا الماديــة    اݍݨمعيــة  المســاعدات  تقديــم  بأســلوب  مــن    لمستفادٱڈاتتعامــل  مســتفيد  أي  بȘســليم  تقــوم   

ً
ولا

التــي   دٱڈايمستف  اݍݵدمــات  خلال  مــن  المتفعيــن  مــن  الــواردة  المبالــغ  صــرف  يتــم  ونمــا  نقديــة،  ماليــة  مبالــغ 

 ࢭʏ : يحتاجɺــا المرضــى عــن طرʈــق اݍݨɺــات المتعاقــد معɺــا والمتمثلــة

  ةʈزة الطبية . والمسلقمات الادوɺوالأج 

  إجراء العمليات اݍݨراحية لتغي؈ف المفاصل 
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  عمليات السمنة 
 ʏالعلاج الطبيڥ 
  .خدمات مراجعة الأطباء والتحاليل والأشعة 

   عمليات العيون والكسور والولادة 

  اݍݰالات الطارئة 
  . شفيات خارج محافظة العلاȘسكئڈم ٭ڈدف مراجعة المسȖنقل المرعۜܢ و 

اݍݨɺـات  مـن  معɺـم  المتعاقـد  اݍݨمعيـة  شـرɠاء  طرʈـق  عـن  ذلـك  :    وʈتـم  مثل  اݍݵدمة  تقدم    المسȘشـفيات  الۘܣ 

  . الطبيعـيمراكـز الـعلاج   _شـرɠات الأدوʈـة   -الصيدليات  –والمستوصفات والمراكز الܶݰية 

 الضوابط . ١٠
لقام بالضوابط التالية عند تȘبع النقد من المتفع للمستفيد: 

ً
 الا

  ܦݨيل جميع التفعات النقديةȖʏالܦݨلات المالية لݏݨمعية. ࢭ 
  .ري عن التفعات النقديةɺش ʏر ماڲʈإعداد تقر 
  المستفيدين ʄع النقد عڴʉاݝݰددة من قبل اݍݨمعية.  وفقا لمعاي؈فتوز 

علـى   اللائحـة  ɸـذه  المسـتفيدينتطبـق  اللائحة    جميـع  ɸـذه  تنفيـذ  عـن  المسـؤولون  وʈلتـزم  باݍݨمعيـة  والعامليـن 

 . ــي المملكـة العرȋية السـعوديةفبالقوانيـن واللوائـح المعمـول ٭ڈـا 

 **************************** 

 إطلع مجلس الإدارة على هذه اللائحة واعتمدها 

 التوقيع  المنصب  الاسم  

  الرئيس  الواحد موس ى عبد  بن عليم.  1
  نائب الرئيس  الله  جار السالم  بن  الله عبدد.  2
  المشرف المالي أحمد الإمام  بن الباسط  عبد .أ 3
  عضو صالح العلاوي  بن يوسفد.  4
  عضو عتيق العتيق  بن إبراهيمد.  5
  عضو حمود البلوي بن ماهر د.  6
  عضو اضميان العنزي   بن الملك عبد .أ 7
  عضو سعود البوش ي  بن محمدد.  8
  عضو علي آل مسعود  بن المجيد  عبدم.  9

 

Mobile User


